审计处2019年寒假值班安排表

	值班时间
	值班人员
	值班地点
	电话

	1月21日
	赵莉萍
	勤业楼6009办公室
	67258905
13290090616

	1月22日
	王宏丽
	勤业楼6013办公室
	67258904

15826167223

	1月23日
	黄捷
	勤业楼6013办公室
	67258904

13635415231

	带班领导：黄欣
	13708351710


                          审计处

                         2019年1月16日
值班注意事项：
1. 寒假期间，单位负责人务必保证通讯畅通，以利工作联系。值班人员必须坚守岗位、尽职尽责，遇有紧急突发性事件和可能影响安全稳定的情况，应及时向学校总值班室、党政办公室、保卫处报告，信息报送要求见附件。
2.值班在岗时间：上午:9:00－11:30，下午:2:30－5:30，其余时间值班人员保持通讯畅通。

3.值班时间内去校内其他单位办事，应写个书面说明（写明去向和联系方式等）并粘贴在值班地点门口；值班时间内去校外办事，应向带班领导和学校总值班室报告。

附件

2019年寒假信息报送注意事项
一、校内各单位应高度重视放假期间的安全工作，做好值班人员的信息安全意识教育，严格按照学校安全信息报送的有关规定，完善本单位应对重大紧迫事件的快速反应机制。
二、值班期间，各单位值班人员应确保与校总值班室、本单位负责人的信息联络渠道的畅通，并向所在单位负责人沟通当天值班情况。
三、对于值班时间内发生的突发事件或其他重大紧迫事件，各单位值班人员必须迅速向校总值班室直接报告事件发生的时间、地点及主要内容，并提供相关文字材料，同时，向本单位负责人报告事件情况，以便及时作出处理。值班以外的时间内发生的重大紧迫事件，由负责单位向保卫处报告情况。
四、重大突发事件从发生到报送至总值班室、保卫处，间隔时间不得超过30分钟，如情况紧急可先通过电话或其它方式口头直接报送，但必须在半小时内补报书面材料。一般性信息也应尽可能缩短报送时间。
五、校总值班室人员接到各单位报送的重大紧迫事件信息后，必须迅速向党政办负责人、当天值班校领导报告，党政办公室应及时做好信息外报工作。
  相关单位及人员务必严格按照以上安排及注意事项做好相应工作，对于迟报、漏报、瞒报重大紧急信息的，将予以严肃通报批评，性质和后果严重的，将追究相关人员的责任。
学校总值班室24小时值班电话：
渝北校区：13527588617 67258860（含传真）；
沙坪坝校区：65382207（含传真）；
保卫处24小时值班电话：
渝北校区：67258110 沙坪坝校区：65382110。
